PANDUAN SINGKAT MENGGUNAKAN WORDPRESS

Pertama, baca bismillah supaya blognya menjadi blog yang amanah dan berkah.
Kemudian masuklah ke dashboard wordpress anda. Untuk diketahui dashboard dibagi
menjadi tiga bagian penting, yakni user menu, main post option, dan quickpress.

1. User Menu adalah sebagai berikut :

#i Dashboard
= Dashboard

Blog Stats
Blog Surfer
My Comments
Readormattic
Tag Surfer
Subscriptions

My Blogs

=

 Posts

2k Madia

&2 Links
Pages

£ Comments
Ratings
@ Polls

o
Appearance

% Uszars
Tk Tools

Penjelasan :

- Blog Stats : statistik berapa banyak pengunjung blog kita

- Blog Surfer: darimana pengunjung kita berasal

- My Comment: semua komentar yang masuk kedalam blog
- Readomattic: statistik apa yang dicari pengunjung

- Tag Surfer: tag/kata kunci yang dicari oleh pengunjung

- Subscriptions: berapa banyak orang yang me-link blog kita
- My Blogs: untuk melihat tampilan blog kita sendiri.

Penjelasan :

- Posts: untuk membuat naskah/postingan

- Media: untuk meng-upload file foto, video dan dokumen.
- Links: untuk melihat link yang sudah kita buat.

- Pages: halaman-halaman dalam blog kita

- Comments: semua komentar yang masuk kedalam blog.

- Ratings: untuk melihat rating blog kita dimata pengunjung
- Polls: untuk kita membuat polling/jajak pendapat.

Penjelasan :

- Appearance: untuk mengatur tampilan, mulai dari widget
dan template.

- Users: bila ingin membuat pemilik blognya lebih dari satu.

- Tools: setting lebih mendalam dari blog ini.
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2. Main Post Option, adalah sebagai berikut :

Dashboard

Right Now

Ata Glance

2 Posts 1 Comment
1 Page 1 Approved

1 Category 0 Pending

2 Tags 0 Spam
Theme Contempt with 1 Widget ! .:Ch:a_n_g_e T"E'T'E._:-'

Akismet blocks spam frorm getting to vour blog, but there's nothing in vour spam
gqueue at the moment,

Recent Comments

W,%E From Mr WeordPress on Senyawa Fenolik #

%%gq}"@ Hi, this is & comment.To delete a comment, just log in, and wiew the posts'
LW A® ., comments, there you will have ...

| Wiew all

Penjelasan :

- Posts: untuk melihat berapa banyak postingan yang sudah kita buat

- Page: untuk melihat berapa banyak halaman/page yang kita miliki.

- Category: untuk melihat berapa banyak kategori yang sudah kita buat.

- Tags: untuk melihat berapa banyak tags/kata kunci yang kita buat.

- Comment: melihat berapa banyak komentar yang sudah masuk.

- Approved: jumlah komentar yang sudah disetujui pemilik blog

- Pending: jumlah komentar yang belum disetujui.

- Spam: jumlah komentar yang masuk kotak sampah.

- Change Theme: jalan pintas (shortcuf) untuk mengubah tampilan tema dari blog.
- Recent Comments: komentar-komentar terakhir yang masuk kedalam blog.

* untuk informasi: wordpress memiliki fasilitas penahan komentar yang menyertakan 2
(dua) link atau lebih, hal ini akan dianggap sampah oleh Akismet (fasilitas tersebut) dan
menunggu persetujuan dari pemilik blog untuk tindakan selanjutnya. Apakah akan
masuk ke dalam kotak sampah atau ditampilkan dalam postingan.
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3. QuickPress, adalah fasilitas untuk menulis naskah dengan cepat (hanya tulisan saja)
tanpa menyisipkan link.

QuickPress

_ Penjelasan:
L o Title: judul postingan (harus
Upload/Insert m B J2 @ dllSl)
i o Content: isi daripada naskah
“ tulisan.
Tags o Tags: kata kunci yang akan
(Saveoaft ) (Roset) D digunakan.
o Save Draft: menyimpan
Recent Drafts tulisan (tanpa mem-
There are no-drafts at the moment publikaSikan)
o Reset: menghapus semua
Stats tulisan yang kita buat dalam

kolom content.
o Recent Drafts: daftar tulisan
terakhir yang kita publikasi.
o Stats: statistik berapa jumlah
pengunjung  dlm  setiap
naskah/posting tulisan.

Loading...

* informasi: kelemahan dari quickpress adalah karena minimnya fitur yang ada dan
kecilnya kolom content maka kita tidak bisa melihat hasil tulisan sementara (preview)
daripada tulisan/naskah yang kita buat.

Oke.... setelah mengenal beberapa bagian dari dashboard, langkah selanjutnya ialah
mengenal sesuatu yang penting dari memiliki sebuah blog. Yaitu menulis naskah
tulisan/postingan. Pertama-tama lihatlah Menu User dan klik menu Posts. Disana anda
akan disuguhkan 4 (empat) item pilihan, yakni Edit, Add New, Post Tags, dan
Categories. Dari keempat ini yang akan kita pelajari cukup tiga saja yang penting.

Edit
Add Mew

Post Tags

Categories

Edit, digunakan untuk mengedit tulisan yang sudah ada. Caranya ialah klik langsung ke
juéiupl ‘utllisan yang ada disebelah kanan.

Author

[ Isclatien and Identification of the compound redhaherdiantol
Fenolik Bioaktiv

[0 Senyawa Fenolik

langsung saja klik judul

Redha Herdianto
http.//www.herdianto.web.id



Add New, digunakan bila ingin membuat postingan baru.

Stesen Optisns | [Halpe

57 Add New Post melihat hasil tulisan
sementara
sukin flle musik Publish

file file photo --

i SBVE Draft ] L Preview

Vi eo\ ‘ \ Ry
Status: Draft Edit
Upload/Insert H A% @ Wisual | | HTML e E
| Il n I foor ool T, asi

visibility: Public Edit
Fublish immediately Edlt l

Begetar w dy T

Post Tags

| mare | lookup | close tags

_—F

‘ Format

£dd new tag \ded '

/ Separate tags with commas. b
s Choose from the most used tags in Post
fasilitas F$n lis.

uli

kata kuncf fulisan =0

Path:
wiord count: O o Categories

&ll Categories . Most Used
Excerpt
ot . . [ Uneategorized
pemilihan kategori fulisan

* Informasi:

- pengatur waktu publikasi tulisan, digunakan bila kita ingin naskah tulisan kita
muncul pada waktu mendatang, misal besok, lusa atau minggu depan. Dengan cara
mengatur tanggal dan jam/waktu nya saja.

- add new tag, Tag atau kata kunci akan memudahkan mesin pencari atau pengunjung
mencari tulisan yang diinginkan dari blog kita. Jangan lupa klik ADD setelah
menuliskan tag yang diinginkan.

- categories, ini adalah fasilitas pengelompokkan tulisan kita, misalkan blog kita akan
diberi beberapa kategori seperti catatan harian, hadits, cuap-cuap, dll.

Cara menambah Kategori Tulisan (categories) adalah klik tab categories dan akan
muncul halaman seperti berikut:

SEresn WPHONS Y CHEIET

’2’? Categories

! Search Cate ories |

Add Category Bullc Actions [ | Apply |
Category Name [0 Name Description Posts
Uncategorized 7
The name (s used to identify the category almost everywhere,
for example undger the post or in the category widget, Flifatie Hoee T

Category Parent Bulk Actions [ ( Apply.

Mane ~
Note:
Categories, unlike tags, can have a hisrarchy. You right have Delating a category dogs not defete the posis in that category, Instead, posis that were only
Jazz categary, and undear that have childrar categaries for Bebon assigned. to the delatad cateqory are sef to the category Hncategorized.

and Big Band. Totally aptional, Categories can be selsctively convertad to tags using the cateqory to tag converter,

Description

Langsung saja masukkan nama kategori yang diinginkan pada kolom category name.
Lalu pilih apakah dia akan menjadi kategori utama atau sub-kategori pada kolom
category-parent. Lalu masukkan deskripsi (ini pilihan, bisa ya bisa tidak) bila mau.
Dan terakhir klik tombol ADD.

Redha Herdianto
htto://www.herdianto.web.id



PENJELASAN TAMBAHAN :

1. Add Media, digunakan untuk memasukkan file-file multimedia seperti foto, video,
maupun dokumen (pdf, ppt, doc, dsb). Sebagai contoh ini cara memasukkan file
foto. Pertama, klik Media, lalu Add New dan klik Select Files. Maka akan muncul
tampilan seperti ini:

Choose files ta upload Select Files

You are using the Flash uploader, Problems? Try the Browser uploader instead,

3 GB uplnad-space remaining: You can upload mp3, mda,; wav, ogg audio files and increase your available spare with a Space Upgrade, You can upload wideos and
embed them directly on vour blog with 3 Yideo Upgrade.

Hide
dscie?23.ipg
mane o judul file (wajib diisi)
2009-07-27 09:34:58
Title * DSCI6723 Z
Caption
Also uzed a5 afternate text for the image
e enjelasan dari isi file yang diupload
Description _—__x\_/p \] (fICflClk WQJllb CPIIISI? P
File URL http:,fffe_nn‘llkh\naktwun\Ia.wnrdpre;s.mmfﬁh_as[ZDDQfD?fdsc_\6723‘]pg

\ Location of the upladad file,
i Fle YgemBer o et lseag o o

L EaE s

klik ini setelah semua selesai

2. Reading Setting, pengaturan seberapa banyak postingan yang akan muncul
dihalaman depan blog. Ini mempengaruhi lambat/cepat blog kita bisa dibuka dan
dilihat oleh pengunjung. Caranya klik TOOLS, lalu klik Reading. Maka akan
muncul tampilan seperti ini:

Reading Settings

Front page displays @& our latest posts

A static page (select helow)
Front page: - Select - (&

Posts page! | - Select - %

semakin sedjkit jumlghnya maka

Blog pages show at most 1o posts <—\—%TO ,bl a GHGT’I‘ éEmﬁlnyce a
ibuka oleh pengunjun

Syndication feeds show the 10 posts

most recent

For each article in a feed,

@ Full text
show

) surnmiary

Foreach article in an [] categories
enhanced feed, show [ Tags
Corrmert count
[] Add to Stumbleupon
[[] Add to Del.icio us
[[] Add to Digg.com
[[] Add to Reddit

Changes may not appear until you create a new post or your news reader refreshes,

Setelah selesai ucapkan Alhamdulillah.....

Redha Herdianto
http.//www.herdianto.web.id



